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Musterschreiben: Einladung zur Abteilungsversammlung 
Abteilung ________(Bezeichnung der Abteilung/organisatorische Einheit)
Datum: _________
Uhrzeit: _________
Raum/Standort ___
Liebe Kolleginnen und Kollegen,
im Namen des Betriebsrats lade ich Euch zur Abteilungsversammlung unserer Abteilung ein.
Tagesordnung:
1. Informationen des Betriebsrats zu abteilungsspezifischen Themen
2. Arbeitsabläufe, Arbeitsschutz und Sicherheit in der Abteilung
3. Schulungen oder geplante Änderungen
4. Sonstiges/Fragen und Anregungen
Bitte beachtet, dass die Teilnahme für alle in der Abteilung beschäftigten Arbeitnehmer vorgesehen ist. Bei Verhinderung bitten wir um kurze Rückmeldung an den Betriebsrat.
Mit freundlichen Grüßen
_______________________________
Unterschrift Betriebsratsvorsitzende/r
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