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Musterschreiben: Festlegung des Sitzungsrhythmus – Betriebsratssitzungen alle zwei Wochen 
Regelmäßige Betriebsratssitzungen im Zwei-Wochen-Takt
Sehr geehrte Damen und Herren,
der Betriebsrat hat in der Sitzung am _______ (Datum) einstimmig beschlossen, künftig alle zwei Wochen regelmäßige Betriebsratssitzungen abzuhalten. Sofern der Betriebsrat nicht aus aktuellem Anlass einen abweichenden Termin festlegt, finden die Sitzungen ab dem _______ (Datum) jeweils alle zwei Wochen am _______ (Wochentag) um ____ Uhr (konkrete Uhrzeit) statt.
Die bislang unregelmäßig stattfindenden Sitzungen führten dazu, dass die Anzahl der zu bearbeitenden Tagesordnungspunkte teilweise zu groß war, um eine sachgerechte Erledigung zu gewährleisten. Zudem war es dem Betriebsrat gelegentlich nicht möglich, zu bestimmten Themen zeitnah Stellung zu nehmen und so eine zügige Bearbeitung sicherzustellen. Mit diesem Beschluss möchte der Betriebsrat gewährleisten, seine Aufgaben künftig schneller, effizienter und mit geringerem organisatorischen Aufwand erfüllen zu können.
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